
ชื่องาน : คู่มือการเทียบโอนผลการเรียน 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การเทียบโอนผลการเรียน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์  
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ทุกวัน จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 น. -16.30 น. 
(หมายเหตุ : ปิดบริการเสาร์-อาทิตย์) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1. นักศึกษารับไฟล์เอกสาร/รับแบบฟอร์มค าร้อง 
การขอเทียบโอนผลการเรียน ที่ฝ่ายบริการ
การศึกษา หรือ แบบออนไลน์ โดยสแกน QR 
Code หรือ ดาวน์โหลดเอกสารได้ท่ี เพจ :  
ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ 

1 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

2. นักศึกษาส่งไฟล์แบบฟอร์มค าร้องและเจ้าหน้าที่
ตรวจค าร้อง, เอกสารแนบ พร้อมเสนอ
ผู้บังคับบัญชาลงนามตามล าดับ 

5 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

3. เจ้าหน้าทีพิ่มพ์เอกสารแนบการขอเทียบโอนผล
การเรียนและพร้อมต้นเรื่อง และเสนอเรื่องเข้า
คณะกรรมการวิชาการคณะเพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 

30 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

4. เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกข้อความเสนอเรื่องการขอ
เทียบโอนผลการเรียนให้รองธิการบดีฝ่าย
วิชาการพิจารณาอนุมัติ/อนุญาต โดยผ่านกอง
บริการการศึกษา  

15 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

5. บันทึกข้อมูลเรื่องการขอเทียบโอนผลการเรียน 
ที่มหาวิทยาลัยอนุมัติเข้าระบบ 
http://sss.ssru.ac.th และตรวจสอบความ
เรียบร้อย เพ่ือให้มหาวิทยาลัยอนุมัติในระบบ 

5 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

6.  แจ้งเรื่องอนุมัติการขอเทียบโอนรายวิชาให้
นักศึกษาที่เกี่ยวข้องทราบ  

1 นักศึกษาเสียค่าเทียบ
โอนหน่วยกิต ๆ ละ 
300 บาท (ณ One-
stop service) 

ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. แบบฟอร์มค าร้องการขอเทียบโอนผลการเรียน ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
ล าดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566 
3.  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง แนวปฏิบัติในการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี 

ประกาศ ณ วันที่ ๑๖ กุมภาพันธ์  ๒๕๖๔  
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา โทร.0-2160-1389-90  
ต่อ 105 

2. เพจ : ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อคู่มือ 

1 การขอเทียบโอนผลการเรียน 
 

 

คู่มือ 
ช่องทางออนไลน์ 

 

 

 


