
ชื่องาน : คู่มือการขอฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การขอความอนุเคราะห์การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัย         
ราชภัฏสวนสุนันทา 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ทุกวัน จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 น. -16.30 น. 
( หมายเหตุ : ปิดบริการเสาร์-อาทิตย์ ) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1. นักศึกษารับไฟล์เอกสาร/รับแบบฟอร์มค าร้อง 
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ที่ฝ่ายบริการการศึกษา 
/นักศึกษากรอกค าร้องฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
แบบออนไลน์ โดยสแกน QR Code หรือ ดาวน์
โหลดเอกสารได้ท่ี เพจ : ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร์ ID LINE : panumaswa 

1 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

2. นักศึกษาส่งไฟล์แบบฟอร์มค าร้องที่ ฝ่ายบริการ
การศึกษา ID LINE : panumaswa 

1 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

3. เจ้าหน้าทีพิ่มพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์                     
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พร้อมแบบตอบรับเข้า
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ เสนอหัวหน้าฝ่าย รอง
คณบดี ตรวจสอบ และคณบดีพิจารณาลงนาม 

15 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

4. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ออกเลขท่ีหนังสือราชการ 
และส่งคืนฝ่ายบริการการศึกษาคณะ 

2 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

5. นักศึกษารับไฟล์เอกสาร/หนังสือขอความ
อนุเคราะห์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พร้อมแบบ
ตอบรับเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และน าส่ง
สถานประกอบการ (โดยจะส่งไฟล์ผ่านทาง 
Line หรือ E-mail ที่นักศึกษาติดต่อขอค าร้อง
มา) 

5 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. แบบฟอร์มค าร้องขอความอนุเคราะห์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

2. แบบฟอร์มใบตอบรับเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ฝ่ายบริการการศึกษา 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์

 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
ล าดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2561 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา โทร.02-1601394 ต่อ 118 
2. เพจ : ฝ่ายบริการการศึกษา คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
3. ID LINE : panumaswa 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อคู่มือ 

1 การขอความอนุเคราะห์การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
 
 

คู่มือ 
ช่องทางออนไลน์ 

 

 

 


